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2 UE Webinar / Webinar 1

Grundlagen & Prompting

In diesem ersten Webinar schaffen wir das Fundament:

e  Wasist Kl Uberhaupt?

e Warum liefert sie manchmal beeindruckende Ergebnisse —

und manchmal vélligen Unsinn?

e \Welche Tools eignen sich woflr?

e  Und wie formuliert man Anfragen so, dass die Kl 15. Sep 2026, 19:00 - 20:30
tatsdchlich versteht, was gemeint ist? Ingeborg Kuca

Online -
Der Schwerpunkt liegt auf dem sogenannten Prompting — der ~he - 20om

Fahigkeit, KI gezielt anzuleiten und gut zu fragen.

Sie lernen:

e wie Sie der Kl eine Rolle geben,
. wie Sie relevanten Kontext einbauen,
. wie Sie Antworten verbessern und verfeinern,

e und wie Sie Ergebnisse erhalten, die wirklich zu Ihren

Anfragen passen.
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Webinar / Webinar 2

Recherche, Wissen & personliche Kl-Assistenten

Sie richten Ihren ersten persénlichen Kl-Assistenten ein — einen
Assistenten, der Ihren Schreibstil kennt, Ihre Fachsprache
versteht, und weil3, fir wen Sie schreiben. Einmal eingerichtet,

begleitet er Sie dauerhaft in Ihrer taglichen Arbeit.

Dadurch entstehen:

e E-Mails, die schneller geschrieben sind und trotzdem

personlich wirken,
e  Texte, die lhre Sprache transportieren,
e Inhalte, die fachlich prazise bleiben,

. und Arbeitsabldufe, die deutlich effizienter werden.

Zus@tzlich lernen Sie Werkzeuge kennen, mit denen Sie lhre
eigene Fachliteratur, Skripten und Unterlagen in ein
intelligentes Wissenssystem verwandeln kénnen — jederzeit

abrufbar, strukturiert und nutzbar.

AuBerdem lernen Sie, wie Sie mit Kl iefgehende Recherchen

durchfiihren und Informationen gezielt aufbereiten.
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22.Sep 2026, 19:00 - 20:30
Ingeborg Kuca

Online - zoom
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2 UE Webinar / Webinar 3

Kl im Berufsalltag

In diesem Webinar arbeiten wir mit konkreten Situationen aus

lhrem Berufsalltag:

e Wie bereite ich Gespréche, Dokumente oder Inhalte
effizient vor?
29. Sep 2026, 19:00 - 20:30

Ingeborg Kuca
e Wieerstelle ich Unterlagen, die wirklich zu mir und meiner Online - zoom

e  Wie halte ich Ergebnisse sinnvoll fest?

Arbeitsweise passen?

e Und wie spare ich dabei Zeit, ohne an Qualitat zu

verlieren?

Dieses Webinar ist bewusst praxisorientiert aufgebaut. Es geht
nicht darum, jede Funktion von Kl zu kennen. Es geht darum, die
richtigen Werkzeuge fir den eigenen Alltag zu finden — und sie

sofort sinnvoll einzusetzen.
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Webinar / Webinar 4

Marketing & Social Media

Dieses Webinar zeigt einen anderen Weg. KI wird gemeinsam
mit modernen Design-Tools zu Ihrem persénlichen Content-
Studio:

e Ideen entwickeln,

e Inhalte formulieren,
e Beitrdge gestalten,
e  Texte Uberarbeiten,

e undin kurzer Zeit professionellen Content erstellen.

Ohne Designkenntnisse. Ohne stundenlang vor leeren Seiten zu
sitzen. Und ohne lhre eigene Sprache zu verlieren. Von der ersten
Idee bis zum fertigen Beitrag vergehen oft weniger als 30

Minuten.

Es geht um die zentrale Frage: Wie bleibe ich sichtbar, ohne
mich dabei zu verausgaben? Wie kommuniziere ich

authentisch nach auRBen?

Zum Abschluss der Webinar-Reihe verbinden wir alles
miteinander: Ihr neues Wissen, lhren personlichen Kl-
Assistenten und Ihre professionelle AuRenwirkung. Was daraus
entsteht, ist keine Standardlésung, sondern ein System, das

wirklich zu lhnen und Ihrer Arbeit passt.
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7. 0kt. 2026, 19:00 - 20:30
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Online - zoom
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